
Human Sports Management (HSM) legt den Fokus 
in die Kreation, Vermarktung und Durchführung von 
Breitensportevents in den Bereichen Running und 
Cycling. HSM will regionale Top-Events zu nationalen 
und internationalen, einzigartigen sowie zentral ge-
führten Breitensportplattformen entwickeln. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir  
per 1. April 2026 oder nach Vereinbarung eine/n:

KREDITOREN-  
UND DEBITOREN- 
SACHBEARBEITER*IN 
MIT AUFGABEN IM VERTRAGS- UND  
SPONSORINGMANAGEMENT 20 % – 40 %

CREATE
MEMORIES
WITH US.

DEINE AUFGABEN:

→	 Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung:  
Prüfung und Verbuchung von Eingangs- und  
Ausgangsrechnungen, Pflege der Konten, Überwachung 
von Zahlungsein- und -ausgängen, Mahnwesen  
sowie Klärung offener Posten

→	 Vertrags- und Sponsoringmanagement:  
Verwaltung und Pflege von Verträgen (Lieferanten,  
Dienstleister, Sponsoren), Überwachung von Laufzeiten 
und Fristen, Erstellung und Pflege von Sponsoring- 
Rechteübersichten für verschiedene Events  
sowie Abstimmung und Dokumentation  
der vereinbarten Leistungen

→	 Allgemeine kaufmännische Aufgaben:  
Erstellung von Auswertungen und Reportings,  
Unterstützung bei Quartals- und Jahresabschlüssen

→	 Nach Absprache mithilfe bei unseren Events

DEIN PROFIL:

→	 Du bist eine selbstständige und gewissenhafte Persön-
lichkeit mit einer kaufmännischen Grundausbildung; 
eine Weiterbildung in Finanz und Rechnungswesen ist 
von Vorteil

→	 Du verfügst idealerweise über mindestens zwei Jahre 
Erfahrung in einer ähnlichen Position

→	 Du bist versiert im Umgang mit MS Office;  
und hast Erfahrungen mit einem ERP-System  
(von Vorteil: „PROFFIX“)

→	 Du bist zuverlässig und hältst dich an  
die vorgegebenen Termine

→	 Du verfügst über sehr gute Deutschkenntisse und Eng-
lischkenntnisse sind von Vorteil

ARBEITEN BEI HSM:

Es erwarten dich herausfordernde Aufgaben in 
einem team- und leistungsorientierten Arbeits-
umfeld, welches dir einen zentralen Einblick in 
die faszinierende Welt der Sportvermarktung & 
Organisation von Breitensportevents bietet. 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb dich noch heute per E-Mail. Frau Iris 
Ziegler freut sich auf deine vollständigen Bewer-
bungsunterlangen inkl. Motivationsschreiben, 
Foto und Lohnvorstellungen.
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